
 

 

高効率空調機器・高効率照明機器 

補

助

対

象

項

目

・

要

件 

高効率 

空調機器 

・既に設置している空調機器に替えて設置するもの 

※新品に限る。新規導入や増設は対象外。 

・入替前の機器と比較して 30％以上の CO₂排出量削減効果が得られること 

高効率 

照明機器 

・次のいずれかの調光制御機能を有する LED 照明であること（新品に限る） 

ア スケジュール制御機能 

予め設定したタイムスケジュールに従い、個別回路、グループ化又はパターン化した回路を自動的

に点滅又は調光制御する機能 

イ 明るさセンサーによる一定照度制御機能 

明るさセンサーからの信号により、予め設定した照度に調光制御する機能 

ウ 在・不在調光制御機能 

人感センサー又は微動検知人感センサーからの信号により、予め設定した個別回路を点滅又は調

光制御する機能 

※イルミネーション等、装飾を目的としたものは補助対象外です。 

補助金額 
補助対象経費（本体機器費・設置工事費）の 1/2 

※補助対象経費が 20 万円未満の場合は対象外 

合算 

上限額 
300 万円 

必 

要 

書 

類 

申請時 

★印は市ホームページに書式を掲載しています。 

① 所沢市省エネ機器導入補助金交付申請書【様式第 1 号】★ 

② 省エネ機器導入計画書【別紙 1】★ 

③ 事業者であることを証する書類 

（法人の登記事項証明書（履歴事項の全部事項証明書）又は開業届出等） 

④ 機器を導入する建物の登記事項証明書（全部事項証明書）※ 

⑤ 機器を導入する建物の全景写真 

⑥ 設置場所の配置図 

⑦ 設置予定場所の現況写真 

⑧ 補助対象経費の見積書の写し（機器費や工事費が分かるもの） 

⑨《高効率空調機器の場合》既設機器との入れ替えによる CO₂排出量削減効果に関す

る資料 

メーカーによるシミュレーション結果、又は次の試算ツールを参考資料としてください。 

・「省エネ計算プログラム」 https://syouenekeisan.sii.or.jp/ 

・地球温暖化対策事業効果算定ガイドブック 計算ファイル★ 

 

⑩ 導入機器の性能を証する書類（カタログ等） 

⑪ 市税に滞納がないことの証明 

⑫ 誓約書【別紙 2】★ 

⑬ チェックリスト≪事前申請時≫★ 

https://syouenekeisan.sii.or.jp/
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実績 

報告時 

① 所沢市省エネ機器導入補助金実績報告書兼請求書【様式第 6 号】★ 

② 事業内容が確認できる契約書の写し 

③ 領収書等の写し（社判の押印があるもの） 

④ 施工後の写真 

⑤ 要件を満たした製品が施工されたことが分かるもの（納品書、出荷証明書、保証

書、施工完了報告書などの写し） 

⑥ チェックリスト≪実績報告・請求時≫★ 
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申請時の手続き （★印は市ホームページに書式を掲載しています。） 

必要書類 書類作成上の注意 

① 所沢市省エネ機器導入補助金交付申

請書【様式第 1 号】★ 

・申請書への押印は不要ですが、記載内容を修正する場合

は該当箇所に必ず代表者印で訂正印（朱肉を使うタイ

プの印鑑）をお願いいたします。 

・補助対象経費、交付申請額をご記入ください。訂正不

可 

・振込先は申請者（代表者）の口座としてください。 

・消せるボールペンは使用できません。 

② 省エネ機器導入計画書【別紙 1】★ ・記入漏れがないよう入力してください。 

③ 事業者であることを証する書類 ・法人の登記事項証明書（履歴事項の全部事項証明書）又

は 開業届出等の原本を提出してください。（有料） 

④ 当該建物の登記事項証明書 

（全部事項証明書） 

・法務局発行の原本を提出してください。（有料） 

⑤ 機器を設置する建物の全景写真 ・カラーで撮影・印刷してください。 

⑥ 設置場所の配置図 ・書式は問いません。 

⑦ 設置予定場所の現況写真 ・カラーで撮影・印刷してください。 

⑧ 補助対象経費の見積書の写し 

 

・発行元（施工業者等）の社判が必要です。 

・導入する機器等の型式と設置台数等が分かるようにして

ください。 

・見積書については補助対象経費とそれ以外を分けて作成

ください。 

⑨（高効率空調機器の場合） 

既設機器との入れ替えによる CO₂排

出量削減効果に関する資料 

・メーカーによるシミュレーション結果、又は次の試

算ツールを参考資料としてください。 

・「省エネ計算プログラム」 

https://syouenekeisan.sii.or.jp/ 

・地球温暖化対策事業効果算定ガイドブック計算ファイル

★ 

⑩機器の性能を証する書類 製品カタログなど 

 -1 高効率空調機器 CO₂排出量削減効果の算定の根拠となる製品情報を含んで

いるものを添付すること。 

-2 高効率照明機器 調光制御機能（スケジュール制御、明るさセンサによる一

定照度制御又は在／不在調光制御）が確認できるものを

添付すること。 

⑪市税に滞納がないことが確認できる

書類 

・市民税課にて請求してください。（有料） 

⑫ 誓約書【別紙 2】★ ・内容を確認のうえ、代表者が自署してください。 
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必要に応じてご提出をお願いいたします。 

建物所有者同意書 

【別紙 3】★ 

・申請者以外の建物所有者がいる場合は提出して

ください。 

工事後（実績報告）の手続き 

必要な書類 書類作成上の注意 

①所沢市省エネ機器導入補助

金実績報告書兼請求書【様

式第 6 号】 

・申請書への押印は不要ですが、記載内容を修正する場合は該当

箇所に必ず訂正印（朱肉を使うタイプの印鑑）をお願いいたし

ます。 

・通知書に記された日付・番号・交付決定額をお書きください。 

訂正不可 

②事業内容が確認できる契

約書の写し 

・契約者は申請者と一致することが必須です。 

（契約者が連名で申請者が含まれている場合は可） 

・契約者と工事施工者双方の押印が必要です。 

・工期や金額、施工場所が分かるような契約書をご用意くださ

い。 

・請書の場合、注文書もセットでご準備ください。 

③領収書の写し ・発行元の社判が必要です。 

・宛名は申請者としてください。 

・契約書の金額と領収書の金額が何らかの理由で異なる場合

は、但し書きに「所沢市省エネ機器導入補助対象工事費\○○

○○（税抜）を含む」など補助対象工事に要する費用が 含

まれていることが分かるように記載してください。 

④施工後の写真 ・カラーで撮影・印刷してください。 

空調機器（室内機・室外機）、LED 照明 

⑤要件を満たした製品が施工

されたことが分かる書類 

・現場名、現場住所、現場に使用した材料の商品名や型番、量

が明記されたものをご提出ください。 
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様式第 1 号 

所沢市省エネ機器導入補助金交付申請書 
 

  年  月  日 

 

（宛先）所沢市長 

 

住 所 又 は 

所 在 地 

郵便番号 

 

 

事 業 者 名 

ふりがな 

 

 

代 表 者 

氏 名 

ふりがな 

 

 

電 話 番 号  

Ｅ メ ー ル  

主たる業種  

主たる事務所の所在地、電話番号、名称及び

代表者の氏名 

 

所沢市省エネ機器導入補助金交付要綱第６条第１項の規定により、次のとおり補助金の交付を

申請します。本申請に伴い、申請者の市税納入状況について確認することを承諾します。 

 

１ 申請の概要 

事 前 申 請 
の 確 認 

□ 省エネ機器の導入に係る契約を締結していない。 

□ 省エネ機器の設置工事を着工していない。 

□ 契約締結済み又は工事着工済み【11 月 29 日までに申請】 

（※契約日と着工日のいずれか早い日が令和６年 5 月 24 日以降のものに限ります。） 

契約締結（予定）日 年  月  日 工 事 完 了 

（予定）日

 

  年  月  日 
工事着工（予定） 日 年  月  日 

省エネ機器の 

種 類 

□ 高効率

空調機器 

□ 既設の空調機器との入替えにより 30％以上の二酸化炭

素排出量の削減効果が得られるものであること。 

□ 高効率

照明機器 

次のいずれかの制御機能を有する LED 照明機器であること。 

□ スケジュール制御機能 

□ 明るさセンサによる一定照度制御機能 

□ 在・不在調光制御機能 

省エネ機器の設置(予定)場所 所沢市 

省エネ機器の設置予定場所で

営む事業の内容 
 

次 長 課 長 主 幹 リーダー 担 当  交付種別 所管課受理欄 

   

 

 

   
交付 ／ 不交付 

 

不交付理由 

 

 

決裁年月日 令和   年   月   日  

情報公開 条例第 7条第 2号該当により一部非公開  
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２ 交付申請額 

※上限額 300 万円。千円未満切り捨て 

 

３ 振込口座（申請者名義の口座をご記入ください。） 

金 融 

機 関 名 
 支 店 名        

 本店・支店 

出張所・支所 

預 金 種 別 □ 普通  □ 当座 口 座 番 号        

口 座 

名 義 人 

ふりがな    

 

 

 

４ 連絡先 

この申請についての担当者の連絡先をご記入ください。 

住 所 又 は 

所 在 地 

郵便番号 

 

 

所 属 名 
 

 

氏 名 

ふりがな 

 

 

電 話 番 号 
 

 

Ｅ メ ー ル  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

補助対象経費の合計 

× １／２ 

交付申請額 

       円        円 
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別紙 1 

1.補助申請機器 

1-1 高効率空調機器 

No. メーカー・製品名・型番 台数 

1 （既設）   

（新設）   

2 （既設）   

（新設）   

3 （既設）   

（新設）   

省エネ効果の算出根拠となるシミュレーション結果等を添付してください。シミュレーションの作成が難しい

場合は、一般社団法人環境共創イニシアチブ「省エネ計算プログラム」や、環境省「地球温暖化対策事業効果

算定ガイドブック計算ファイル」を利用してください。 

 

1-2 高効率照明機器 

◇導入機器 

No. メーカー・製品名・型番 台数 

1   

※調光機能を選択:□スケジュール制御 □センサによる照度制御 □在・不在調光制御 

2   

※調光機能を選択:□スケジュール制御 □センサによる照度制御 □在・不在調光制御 

3   

※調光機能を選択:□スケジュール制御 □センサによる照度制御 □在・不在調光制御 

記入例）白熱灯 10 灯、蛍光灯 15 本         

省エネ機器導入計画書 
【高効率空調機器・高効率照明機器】 

◇空調機器の使用状況  ◇二酸化炭素排出量削減効果 

1 ヶ月あたりの 

機器使用日数 
 日 

 
既存機器  ㎏-CO₂/年 

1 日あたりの 

機器使用時間 
 時間 

 
新設機器  ㎏-CO₂/年 

空調 

運転月 

（冷房）  月～  月 
 削減量  ㎏-CO₂/年 

（暖房）  月～  月 
 削減率  ％ 

◇照明機器の使用見込み（状況）  （入替の場合）撤去する照明の種類と灯数 

1 ヶ月あたりの 

機器使用日数 
 日 

  

1 日あたりの 

機器使用時間 
 時間 
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2.補助対象経費 

補助対象経費 金  額 （円） 備考 

機器費 
 

機器費 

 必要不可欠な付属機器 

設置工事費 
 

設置費 

 材料費 

 労務費 

 機器搬入費 

その他    ▲ ▲値引き等 

補助対象経費（税抜）    
 

交付申請額 

※千円未満切り捨て 

￥ 補助対象経費（税抜）の 

２分の１ 
（上限額 300 万円） 

 

【※注意※】既設機器の撤去費用や処分費用は補助対象外です。 
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写真の提出はパソコンからのプリントアウトでも結構です。こちらの台紙に貼り付けせずに提出することも可能で

す。その際、どの箇所の写真かわかるように、メモ書きして提出ください。 

 

 

施工前写真（カラー） 
   

 

建物全景 

写真（カラー）添付  

建物全景 

 

備考  

 

 

空調機器（室内機全体） 

写真（カラー）添付  

空調機器（室内機） 

 

備考 

 

 

空調機器（室内機※型番シール貼付箇所） 

写真（カラー）添付 

空調機器（室内機） 

 

備考 

※型番が分かる箇所を

撮影してください。  
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写真の提出はパソコンからのプリントアウトでも結構です。こちらの台紙に貼り付けせずに提出することも可能で

す。その際、どの箇所の写真かわかるように、メモ書きして提出ください。 

 

 

施工前写真（カラー） 
   

 

空調機器（室内機全体） 

写真（カラー）添付  

空調機器（室内機） 

 

備考 

 

 

空調機器（室外機※型番シール貼付箇所） 

写真（カラー）添付 

空調機器（室外機） 

 

備考 

※型番が分かる箇所を

撮影してください。  

 

 

照明機器（導入予定場所） 

写真（カラー）添付 

照明機器 

 

備考  
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別紙２ 

 

（宛先）所沢市長  

 

誓 約 書 

 

所沢市省エネ機器導入補助金の申請を行うにあたり、下記事項を誓約します。 

 

記 

 

⑴ 埼玉県地球温暖化対策推進条例（平成２１年埼玉県条例第９号）第１２条に規定

する事業者として同条の規定の適用を受けないこと 

⑵ 性風俗関連特殊営業又は接客業務受託営業を営まないこと 

⑶ 申請者（法人においては代表者、役員又は使用人その他の従業員若しくは構成員を含

む。）について、暴力団員又は暴力団関係者（暴力団の活動・運営に積極的に参加し、又

は関与する者、その他の暴力団又は暴力団員と密接な関係を有する者）に該当しないこと 

⑷ 市税（所沢市税条例（昭和２５年告示第７６号）第３条に掲げる税目をいい、所沢

市国民健康保険税条例（昭和３２年告示第１５７号）第１条に規定する国民健康保

険税を含む。以下同じ。）の滞納がないこと 

⑸ 同一年度内にこの要綱に基づく補助金と対象となる物が同じである他の本市の補助金の交

付を受けていないこと 

⑹ 導入する省エネ機器について他の国庫補助金を原資とする補助金等の交付を受けないこと 

⑺ 所沢市省エネ機器導入補助補助金交付要綱第１７条に定めるに定める期間にわたって、

補助金の交付を受けて取得する機器を適切に管理し、所沢市長の承認を得ずに、譲渡や貸し

付け、又は担保に供さないこと 

 

年   月   日 

 

申請者 所在地 

（自署）  商号又は屋号 

    代表者名 
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 ≪事前申請時≫チェックリスト 
申請者

用 
職員用 

＜申請にあたって＞ 

埼玉県地球温暖化対策推進条例第 12 条の適用を受けていないか    

事業内容が性風俗関連特殊営業又は接客業務受託営業に該当しないか    

＜補助金交付申請書＞ 

申請日は記入されているか     

役職名は記載されているか。訂正がある場合、代表者印で訂正をしているか    

日中連絡のつく電話番号、メールアドレスが記入されているか（代理人を含む）    

「事前申請の確認」欄で、「契約を締結していない」「着工していない」の両方が

チェックされているか。（11 月 29 日受付分まで）☑着手済みの場合、契約日と

着工日がいずれも 5 月 24 日以降になっているか。 

   

（高効率照明機器の場合）調光制御機能がチェックされているか    

振込口座は申請者（代表者）名義か    

対象外となる経費が計上されていないか※既設機器の撤去・処分費用など    

補助対象経費、交付申請額に誤りがないか 訂正不可※誤りがある場合は再提出    

未記載の欄はないか    

＜添付資料＞ 

事業計画書は漏れなく入力されているか※機器の型番も含む    

法人の登記事項証明書（原本、発行から 3 ヶ月以内）、開業届等は添付されてい

るか ※証明書記載の事項について直近の状況と変わりがないか 
   

建物の登記事項証明書（原本、発行から 3 ヶ月以内）は添付されているか※証明

書記載の事項について直近の状況と変わりがないか 
   

補助対象経費の内訳が分かる見積書の写しが添付されているか    

機器設置箇所を示した図面が添付されているか    

建物全体の写真が添付されているか    

既設の空調機器や照明機器の設置予定場所の施工前の写真が添付されているか 

（※着手済みの場合を除く） 
   

《空調機器の場合》30％以上の CO₂排出削減効果が得られることを示す資料が添

付されているか 
   

《照明機器の場合》調光制御機能を有する製品であるか    

性能を証する書類(カタログ等)は添付されているか    

市税の滞納がないことの証明が添付されているか    

誓約書（自署）は添付されているか    

＜必要に応じた添付資料＞ 

建物所有者同意書は添付されているか    
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様式第６号 

 

所沢市省エネ機器導入補助金実績報告書兼請求書 
 

  年  月  日 

（宛先）所沢市長 

 

住所又は 

所 在 地 

郵便番号 

 

 

事業者名 

ふりがな 

 

 

代 表 者 

氏 名 

ふりがな 

 

 

電話番号  

Ｅメール  

主たる事務所の所在地、電話番号、名称及び代表者の氏名 

 

所沢市省エネ機器導入補助金交付要綱第１０条の規定により、次のとおり添付書類を添えて報

告し、補助金の交付を請求します。 

 

請求の概要 

交 付 決 定 

通 知 番 号 
   年   月   日        第      号  

交 付 請 求 額          ，０００   円

 

導 入 し た 

省 エ ネ 機 器 

□ 高効率空調機器 

□ 高効率照明機器 

 

※ この請求についての担当者の連絡先をご記入ください。 

住 所 又 は 

所 在 地 

郵便番号 

 

 

所 属 名 
 

 

氏 名 

ふりがな 

 

 

電 話 番 号 
 

 

Ｅ メ ー ル  

 

 

次 長 課 長 主 幹 リーダー 担 当  交付種別 所管課受理欄 

   

 

 

   
交付 ／ 不交付 

 

不交付理由 

 

 

決裁年月日 令和   年   月   日  

情報公開 条例第 7条第 2号該当により一部非公開  
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写真の提出はパソコンからのプリントアウトでも結構です。こちらの台紙に貼り付けせずに提出することも可能で

す。その際、どの箇所の写真かわかるように、メモ書きして提出ください。 

 

施工写真（カラー） 
   

 

空調機器（室内機） 

写真（カラー）添付  

空調機器（室内機） 

 

備考  

 

 

空調機器（室外機） 

写真（カラー）添付  

空調機器（室外機） 

 

備考 

 

 

照明機器 

写真（カラー）添付 

照明機器 

 

備考  
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≪実績報告時≫チェックリスト 申請者用 職員用 

＜補助金実績報告書兼請求書＞ 

日付は記入されているか    

役職名は記載されているか 

訂正がある場合、代表者印で訂正をしているか 
   

通知書に記された日付・番号・交付金額を正しく記しているか 訂正不可    

日中連絡のつく電話番号は記入されているか    

未記載の欄はないか    

＜添付資料＞ 

事業内容が確認できる契約書の写しが添付されているか（双方の押印があ

るもの） 
   

契約日が申請書よりも後の日付になっているか（事後申請の場合を除く）    

領収書の写しに発行元の事業者の押印はあるか    

契約書と領収書の金額に整合性はあるか 

※契約書の金額と領収書の金額が何らかの理由で異なる場合は、但し書き

に「所沢市省エネ機器導入補助対象工事費\○○○○（税抜）を含む」な

ど、補助対象工事に要する費用が含まれていることが分かるように記載し

てください。 

   

施工箇所の写真は添付されているか (施工後) ※カラー    

要件を満たした製品が施工されたことが分かる書類（納品書等）は添付さ

れているか 

※現場名、現場住所、現場に使用した材料の商品名や型番、量、寸法等が

明記されたもの 
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別紙 3 

建物所有者同意書 

 

（宛先）所沢市長 

 

 私は、次の申請者が所沢市省エネ機器導入補助金交付要綱に基づき、省エネ機器

を自己所有の建築物等に設置することに同意します。 

 

申請者 住所                          

(自署) 

氏名                          

 

   年   月   日 

同意者  住所                  

(自署)  氏名                  

 

同意者  住所                  

(自署)  氏名                  

 

同意者  住所                  

(自署)  氏名                  

 

※同意者が複数いる場合には、全員の署名をお願いいたします。 

 

 

 


